
Für uns bemisst sich eine Immobilie nicht in Quadratmetern oder einer Adresse, sondern 
spiegelt ein Lebensgefühl, eine Inspiration, aber vor allem einen Ort zum Glücklichsein 
wider.

Bei uns werden nicht einfach Gebäude vermarktet, sondern einzigartige Domizile mit einer 
dynamischen Architektur. In einem eingespielten Team setzen wir als Bauträger und Inves-
tor anspruchsvolle Projekte und attraktive Neubauten in bester Lage um.  

Sie sind ein Organisationstalent, arbeiten gerne im Team und behalten auch in turbulenten Zeiten den Überblick? 

Dann verstärken Sie unser Team in Graz und werden Teil eines wachsenden und zukunftsorientierten Unternehmens. Eine Position mit Verantwortung und 
spannenden Herausforderungen liegt vor Ihnen.

LASSEN SIE UNS GEMEINSAM ZUKUNFT GESTALTEN! 

ASSISTENZ IMMOBILIENVERWALTUNG  (M/W/D)
Wohnungseigentum sowie Eigenobjekte - Teilzeit oder Vollzeit

UNSER ANGEBOT
- Teilzeitbeschäftigung (ab 25 Std./Woche) oder Vollzeitbeschäftigung (40 Std/Woche) mit Gleitzeitvereinbarung und kurzem Freitag
- Jahresbruttogehalt auf Basis Vollzeitanstellung € 32.000,00
- Bereitschaft zur Überzahlung bei entsprechender Qualifikation und Erfahrung
- Perfekte Verkehrsanbindung, Arbeiten mitten in Graz, Poolfahrzeug für Außentermine und Dienstfahrten
- Umfangreiche Benefits (Jobticket, Mitarbeiterrabatte, Firmenveranstaltungen und Weiterbildungsmöglichkeiten)

Für weitere Informationen zu unserer Firma besuchen Sie bitte unsere Homepage www.ventagroup.com.

INTERESSANT & STRUKTURIERT – IHRE AUFGABEN 
- Verwaltungs-, Assistenztätigkeiten & Unterstützung des Hausverwalters
- Erstellung von Vermietungsunterlagen
- Selbständiger Schriftverkehr und telefonischer Kundenkontakt
- Organisieren von Reparaturen und Schadensfällen
- Datenpflege
- Ansprechpartner für unsere Eigentümer und Mieter

IHRE KOMPETENZEN
- Erfahrung in der Verwaltung von Immoblienobjekten
- Freundliches, kundenorientiertes Auftreten
- Selbständige und lösungsorientierte Arbeitsweise
- Buchhaltungskenntnisse von Vorteil

IHR ANSPRECHPARTNER

VENTA IMMOBILIEN SERVICE GMBH
Eva Kotter

VENTA

jobs@ventagroup.com
www.ventagroup.com

Jakominiplatz 12; 8010 Graz
+43 / 316 / 69 82 20 - 33

IHRE BENEFITS
Weiterbildungs-
möglichkeit

Mitarbeiter-
vergünstigungen

Flexible 
Zeiteinteilung

Perfekte Verkehrs-
anbindung

Mobilitätsförderung Poolfahrzeug

Firmenevents

FitnessangebotMitten in Graz - 
Jakominiplatz

Moderner 
Arbeitsplatz


